敬爱的业主：

    请您必须备齐以下资料后再来住建局窗口办理工程竣工验收备案手续。

常德市住房和城乡建设局工程竣工验收备案初审表

	建设单位
	
	联系人及电话
	

	施工单位
	
	联系人及电话
	

	应提交资料
	提交资料审查情况

	1、 工程竣工验收备案表（一式五份）
	

	2、工程竣工验收报告（湘质监统编备2015-2），包括附件：设计单位工程质量检查报告（湘质监统编备2015-6）、勘察单位工程质量检查报告（湘质监统编备2015-7）、监理单位工程质量评估报告（湘质监统编备2015-3）、单位（子单位）工程质量竣工验收记录（湘质监统编施2015-1）和施工单位签署的工程质量保修书（湘质监统编备2015-8）
住宅工程还应当提交《住宅工程分户验收汇总表》（湘质监统编分户2015-1）、《住宅工程质量保证书》（湘质监统编施2015-9）和《住宅使用说明书》（湘质监统编施2015-10）
	

	3、施工许可证复印件
	

	4、《房屋建筑和市政基础设施工程施工图设计文件审查报告》、《房屋建筑和市政基础设施工程施工图设计文件审查备案表》
	

	5、法律法规规定应当由规划、环保等部门出具的认可文件（正本）或者准许使用文件（批复）
	

	6、法律规定应当由公安消防部门出具的对大型的人员密集场所和其他特殊建设工程验收合格的证明文件
	

	7、法规、规章规定必须提供的其他文件
	

	初审结论
	


建管科联系电话：7718620，政务中心电话：7255407。
