常德市建设工程造价管理站权利流程图
1、建设工程施工合同备案流程图

行政依据：常建通[2008]173号







提示：1、建设工程施工合同备案受理后在3个工作日内完成

2、监督机构和咨询电话：常德市建设工程造价管理站；7255407
常德市建设工程造价管理站权利流程图

2、建设工程竣工结算备案流程图

行政依据：常建通[2008]172号





提示：1、建设工程竣工结算备案在受理后3个工作日内完成

2、监督机构和咨询电话：常德市建设工程造价管理站；7255407
常德市建设工程造价管理站权利流程图

3、不良行为处罚流程图
行政依据：《湖南省建筑市场不良行为记录公示制度》


提示：1、实施不良行为记录公示制度的执法人员须2人以上，当场不出示执法证件，当事人有权拒绝
2、运用不良行为记录公示制度的一般程序：应当先行告知，当事人享有陈述申辩和听证权利，未先行告知无效

3、监督机构和咨询电话：常德市建设工程造价管理站；7711577
常德市建设工程造价管理站权利流程图

4、常德市造价咨询企业资质管理（企业名称变更）
行政依据：《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）







提示：监督机构和咨询电话：常德市建设工程造价管理站；7711577
常德市建设工程造价管理站权利流程图

5、常德市造价咨询企业资质管理（企业住所变更）

行政依据：《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）







提示：监督机构和咨询电话：常德市建设工程造价管理站；7711577
常德市建设工程造价管理站权利流程图

6、常德市造价咨询企业资质管理（企业组织形式变更）

行政依据：《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）







提示：监督机构和联系电话：常德市建设工程造价管理站；7711577
常德市建设工程造价管理站权利流程图

7、常德市造价咨询企业资质管理（企业法定代表人变更）

行政依据：《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）







提示：监督机构和咨询电话：常德市建设工程造价管理站；7711577
常德市建设工程造价管理站权利流程图

8、常德市造价咨询企业资质管理（企业技术负责人变更）

行政依据：《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）






提示：监督机构和咨询电话：常德市建设工程造价管理站；7711577
常德市建设工程造价管理站权利流程图

9、常德市造价咨询企业资质管理（企业注册资本变更）
行政依据：《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）







提示：监督机构和咨询电话：常德市建设工程造价管理站；7711577
常德市建设工程造价管理站权利流程图
10、企业资质设立工作流程图
行政依据：《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）




提示：监督机构和咨询电话：常德市建设工程造价管理站；7711577



 申请 





申请人填写《常德市建设工程施工合同备案表》，并提交下列证明文件：


1、中标通知书（无中标通知书提供直接发包审核表）


2、湖南省建设工程施工合同（示范文本）


3、经发承包双方盖章的《施工合同备案表》








 管理 





承办人受理并审查申报材料是否齐全，内容是否合法；不符合规定要求的退回申请人补正，一次性告知补正内容。


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 审核 





对申请提出审查意见


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C





1日








 批准 





在《常德市建设工程施工合同备案表》和合同上加盖行政审批章。


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C














 复核 





责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








1日





1日








 审核 





对申请提出审查意见


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 管理 





承办人受理并审查申报材料是否齐全，内容是否合法；不符合规定要求的退回申请人补正，一次性告知补正内容。


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 申请 





申请人填写《常德市建设工程竣工结算备案表》，并提交下列证明文件：


1、经发承包双方盖章认可的《常德市建设工程竣工结算备案表》


2、招标文件、投标文件、中标通知书


3、已备案的施工合同，补充协议。


4、委托工程造价咨询企业审核的工程，应提供该工程的造价咨询报告和工程量确认表


5、负责编制、审核的注册造价工程师注册证书


6、发承包双方补充规费的发票复印件及对建设工程竣工结算价格（或竣工建筑面积）超过中标价（或施工图面积）3%的项目了





1日








 批准 





在《常德市建设工程施工合同备案表》和合同上加盖行政审批章。


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C














 复核 





责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








1日





1日








 不良行为告知 





采用书面形式告知当事人不良行为的事实，理由及依据，并告知其依法享有的权利


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：戴慧全、李慧


岗位廉政风险等级：C











 立案 





责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：戴慧全、李慧


岗位廉政风险等级：C








 举报  





监督检查发现或受理投诉举报当事人涉嫌有不良行为





1日








 上报 





根据不良行为记录公示制度进行上报


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：戴慧全、李慧


岗位廉政风险等级：C














 申诉 





被记录人3日内可以提出申诉请求








1日





1日








 审核 





对申请提出审查意见


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 管理 





承办人受理并审查申报材料是否齐全，内容是否合法；不符合规定要求的退回申请人补正，一次性告知补正内容。


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 申请 





名称变更需提交下列证明文件：


1、变更申请报告


2、《工程造价咨询企业变更审核表》


3、变更后的企业营业执照复印件


4、变更后的企业章程复印件


5、资质证书正、副本原件





1日











 上报 


将准备齐全的资料上报省站


责任人：杜致倩


岗位廉政风险等级：C 














1日








 审核 





对申请提出审查意见


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 管理 





承办人受理并审查申报材料是否齐全，内容是否合法；不符合规定要求的退回申请人补正，一次性告知补正内容。


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 申请 





住所变更需提交下列证明文件：


1、变更申请报告


2、《工程造价咨询企业变更审核表》


3、变更后的企业营业执照复印件


4、办公场所产权或租赁合同复印件





1日











 上报 


将准备齐全的资料上报省站


责任人：杜致倩


岗位廉政风险等级：C














1日








 审核 





对申请提出审查意见


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 管理 





承办人受理并审查申报材料是否齐全，内容是否合法；不符合规定要求的退回申请人补正，一次性告知补正内容。


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 申请 





组织形式变更需提交下列证明文件：


1、变更申请报告


2、《工程造价咨询企业变更审核表》


3、股东会议决议复印件





1日











 上报 


将准备齐全的资料上报省站


责任人：杜致倩


岗位廉政风险等级：C














1日








 审核 





对申请提出审查意见


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 管理 





承办人受理并审查申报材料是否齐全，内容是否合法；不符合规定要求的退回申请人补正，一次性告知补正内容。


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 申请 





法定代表人变更需提交下列证明文件：


1、变更申请报告


2、《工程造价咨询企业变更审核表》


3、法定代表人任职文件或股东会议决议复印件


4、法定代表人简历、身份证复印件


5、企业章程修正案复印件


6、变更后的企业营业执照复印件


7、涉及股份变更的，应提供股东出资协议复印件及工商部门出具的股东出资情况证明以及变更后股东中注册造价师证书复印件


8、资质证书副本





1日











 上报 


将准备齐全的资料上报省站


责任人：杜致倩


岗位廉政风险等级：C














1日








 审核 





对申请提出审查意见


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 管理 





承办人受理并审查申报材料是否齐全，内容是否合法；不符合规定要求的退回申请人补正，一次性告知补正内容。


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 申请 





技术负责人变更需提交下列证明文件：


1、变更申请报告


2、《工程造价咨询企业变更审核表》


3、任职文件复印件


4、从事工程造价的工作简历、身份证复印件


5、造价工程师注册证书、专业技术职称证书复印件，取得技术职称的批准文件复印件


6、涉及股份变更的，应提供股东出资协议复印件及工商部门出具的股东出资情况证明以及变更后股东中注册造价师证书复印件





1日











 上报 


将准备齐全的资料上报省站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C














1日








 审核 





对申请提出审查意见


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C








 管理 





承办人受理并审查申报材料是否齐全，内容是否合法；不符合规定要求的退回申请人补正，一次性告知补正内容。


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C











 申请 





注册资本变更需提交下列证明文件：


1、变更申请报告


2、《工程造价咨询企业变更审核表》


3、股东会复议复印件


4、股东出资协议及工商部门出具的股东出资情况证明


5、出资人中造价工程师注册证书复印件


6、变更后的营业执照复印件


7、资质证书副本





1日











 上报


将准备齐全的资料上报省站


责任人：杜致倩


岗位廉政风险等级：C














1日

















 管理 





承办人受理并审查申报材料是否齐全，内容是否合法；不符合规定要求的退回申请人补正，一次性告知补正内容。


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级：C




















 初审 





对申请提出审查意见


责任单位：常德市建设工程造价管理站


责任人：李剑兰


岗位廉政风险等级:C








 申请 





申请工程造价咨询企业资质，应当提交下列证明文件：


1、《工程造价咨询企业资质等级申请书》


2、专职专业人员（含技术负责人）的造价工程师注册证书、造价员资格证书、专业技术职称证书和身份证


3、专职专业人员（含技术负责人）的人事代理合同和企业为其交纳的本年度社会基本养老保险费用的凭证


4、企业章程、股东出资协议并附工附工商部门出具的股东出资情况证明


5、企业缴纳营业收入的营业税发票或和税务部门出具的缴纳工程造价咨询营业收入的营业税完税证明；企业营业收入含其他业务收入的，还需出具工程造价咨询营业收入的财务审计报告


6、工程造价咨询企业资质证书


7、企业营业执照


8、固定办公场所的租赁合同或产权证明


9、有关企业技术档案管理、质量控制、财务管理等制度的文件


10、法律、法规规定的其他材料


新申请工程造价咨询企业资质的，不需要提交前款第（五）款、第（六）项所列材料

















 上报


将准备齐全的资料上报省站。


责任人：杜致倩


岗位廉政风险等级：C














1日








