湖南省土建工程专业高级专业技术职务
任职资格述职报告要求
                 姓    名：               
 
                 现任专业
                 技术职务                 

                 申报专业
                 技术资格                 
              任职单位：               
    年   月   日
一．基本情况
	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	现工作单位
	
	行政职务
	

	参加工作年月
	
	技术工作年限
	
	本专业工作年限
	

	现从事专业技术工作
	
	现任专业
技术职务
	
	任职年月
	

	基础学历：何时何校毕业
	
	学制
	
	学位
	

	最高学历：何时何校毕业
	
	学制
	
	学位
	

	取得注册

执业资格情况
	

	考试

情况
	外语考试情况
	专业考试情况
	计算机考试情况

	
	
	
	

	近五年

年度考核
情况
	年
	年
	年
	年
	年

	
	
	
	
	
	

	从事
专业
技术
工作
简历
	时间
	工作单位
	技术工作岗位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


二．政治表现（德）
1. 申报人任现职来学习和执行国家各项法规、政策情况；
2. 申报人任现职期间遵纪守法，恪守职守，遵守职业道德等情况三．学识水平（识）
1. 申报人任现职来专业学术领域里新知识、新技术学习情况；目前专业和综合技术知识情况；
2. 申报人取得的技术专业资格、注册执业资格、技术能力认定资格情况及任职或执业情况；
3. 申报人接受继续教育情况；
4. 申报人任现职来专业技术论文发表情况以及主要内容摘要；
5. 申报人接受聘任担任专业技术社会职务情况、参加专业技术社会工作情况；
6. 申报人目前专业学识及相关专业技术学识水平的自我评价。
四．业务能力（能）
1. 申报人任现职来从事专业技术岗位工作情况；
2. 申报人担任技术管理岗位职务、行政管理岗位职务情况；
3. 申报人任现职来从事专业技术工作岗位、技术管理岗位工作的主要内容、工作效果情况；
4. 申报人任现职来完成的科研成果以及验收鉴定情况；
5. 申报人任现职来推广应用本专业科技新成果、新技术情况；
6. 申报人任现职来获奖情况
7. 申报人目前专业技术工作能力的自我评价。
五．工作业绩（绩）
1. 申报人任现职来完成的专业技术工作业绩汇总情况；
例如：

（1、完成施工、设计、监理××项，其中大型项目×项、中型项目×项，累计建筑面积××平方米，累计总投资××万元等。）
（2、担任工程施工预算编制人，编制工程施工安装预算×项，其中大型项目×项、中型项目×项，累计预算总投资××万元等。）
（3、担任大中型项目专业监理工程师，完成项目全过程监理工作共×项，监理总建筑面积累计×万平方米等。）
（4、担任建设单位现场技术管理专业工程师，参加项目全过程建设管理和技术工作共×项，其中大型项目×项、中型项目×项，累计建筑面积××平方米，累计总投资××万元等）
2. 申报人任现职来完成的专业技术工作业绩列项，包括时间、项目名称、规模、申报人在项目技术工作中的角色、申报人在项目中完成的技术工作内容、专业技术工作效果等，并标明证明人以及手机。
例如：

（1、××××年×月～××××年×月：××省××市××大楼(xxxx㎡):担任项目设计负责人，主持并主要完成建筑、结构施工图设计，项目已于××××年×月竣工投入使用。证明人：×××，手机：139×××××××××。）
（2、××××年×月～××××年×月：×××××厂（引进技术、国际合作）:担任专业设计负责人，主持并主要完成土建专业施工图设计，包括××车间(××××㎡)、办公大楼（××层、××××㎡）、厂区变配电站等结构施工图设计，项目已于××××年×月竣工投产。证明人：×××，手机：139×××××××××。）
（3、××××年×月～××××年×月：××××中心大厦(××××㎡,××层,总投资××××万元):担任项目总监理工程师代表并任公用设备专业监理工程师，完成项目全过程专业监理工作，项目已于××××年×月竣工投入使用，并获湖南省建设工程“芙蓉奖”。证明人：×××，手机：139×××××××××。）
（4、××××年×月～××××年×月：×××住宅小区工程第×栋、×栋～×栋施工结算审核(结算审核总建筑面积××××㎡,施工结算报审总造价×××万元):担任结算审核人独立进行结算审核，结算审核核减造价××万元，项目结算手续已于××××年×月办理完成。证明人：×××，手机：139×××××××××。）
（5、××××年×月～××××年×月：本企业质量管理体系文件编制；作为企业技术负责人主持《质量手册》文件编制、担任编制人完成《××××管理程序》程序文件、《××××》作业文件编制，。本企业质量管理体系文件已正式发布施行，质量管理体系已于××××年×月通过第三方认证机构的认证。）
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