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附件 1

常德市既有住宅申请加装电梯联合备案

资料清单

一、申请加装电梯联合备案所需资料

1.既有住宅加装电梯申请；

2.申请主体签订的加装电梯协议书；

3.授权委托书（若申请主体委托实施主体作为代理人的需提

供，并附验原件的代理人营业执照或身份证复印件）；

4.本楼栋（单元）同意加装电梯业主房屋所有权证等不动产

权证、身份证复印件；

5.符合法定表决通过要求的既有住宅加装电梯征求业主签

名意见表；

6.勘察、设计、施工、监理等相关单位的资质证书和营业执

照复印件；

7.既有住宅加装电梯公示公告材料（既有住宅加装电梯征求

业主签名意见表、已签订的加装电梯协议等），公示期 7 个工作

日；

8.所在街道办事处及相应社区居委会备案意见；

9.施工合同、电梯采购（安装）合同；

10.具有相应资质的设计单位出具的设计方案和施工图；具

有相应资质地勘单位出具的地勘报告；具有相应资质的单位出具
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的结构及消防安全评估意见；施工图审查机构出具的技术咨询或

审查合格书（进行施工图技术咨询或审查时应提供:①设计单位

资质证书；②为加装电梯所做的新勘察报告;③既有住宅的总图、

各层建筑平面图、基础平面图、基础详图、各层结构平面图、结

构计算书和电气（防雷）施工图；2000 年以前竣工验收和涉及

结构改造的既有住宅还需提供结构安全性鉴定报告）；

11.加装电梯前位置环境现状图和加装电梯后总平面图（加

盖设计单位签章、注册签章，并提供一份电子档）；

12.电梯方案设计报建图(加盖设计单位签章、注册签章，并

提供一份电子档)；

13.涉及供电、供水、通信、燃气和数字电视等管线移位的

方案资料和相关单位意见；

14.住建部门依法需要提供的其他材料。

二、城建档案馆存档所需资料

报送《常德市既有住宅加装电梯办理所需资料清单》所列材

料的纸质版和电子版各一套。


