附件1

常德市房地产经纪机构备案、入网申请表
注：所有内容需电脑输入(签章、签名除外)。

	房地产经纪机构情况
	经纪机构/分支机构名称
	

	
	统一社会信用代码
	
	备案号
	

	
	注册地址
	

	
	法定代表人/负责人姓名
	
	联系电话
	

	
	法定代表人/负责人身份证号码
	

	
	机构成立日期
	年 月 日
	机构类型
	

	
	营业期限
	年 月 日-  年 月 日或长期

	需提供相关文件
	1.房地产经纪机构/分支机构营业执照(原件扫描并加盖机构公章)；

2.房地产经纪职业资格证(原件扫描并加盖机构公章)；

3.机构法定代表人/分支机构负责人、操作员、经办人身份证(原件扫描并加盖机构公章)；

4.机构对经办人授权委托书原件。

	本机构承诺所提供的资料均真实、合法、有效，如因提供虚假资料所产生的一切后果，由本机构承担相应法律责任。

申请人：       (公章)

                                            申请日期：    年    月   日

	现勘情况：
年   月   日
	主管部门意见：

年   月   日


附件2

房地产经纪机构电子印章信息采集表
注：1、法定代表人/负责人证件类型：身份证、台湾居民来往大陆通行证、港澳居民来往内地通行证、护照。 
2、所有采集印章印文无遮挡。
3、 印章加盖的操作人员均视为本机构经纪的存量房（二手房）网签合同加盖的电子印章的有权代表人。
4、所有内容需电脑输入(签名除外，盖章处需上传扫描件)。
	机构信息
	机构名称
	

	
	统一社会信用代码
	 

	法定代表人/分支机构负责人
	姓名
	
	联系电话
	

	
	证件类型
	
	证件号码
	

	本机构房地产经纪人
	姓名
	
	手机号码
	

	
	身份证号码
	

	
	姓名
	
	手机号码
	

	
	身份证号码
	

	(机构印章)

	(经纪人执业印章)


	本机构承诺所提供的资料真实、合法、有效；交易合同加盖的公章、法定代表人/负责人或授权人私章、委托代理人私章均真实、有效。如因提供虚假资料所产生的一切后果，由本机构承担相应法律责任。
                                          填报人：        (公章)

                                           填报日期：    年  月 日


附件3

操作员信息采集表
注：所有内容需电脑输入(签章、签名除外)。
	机构/分支机构名称
	
	统一社会信用代码
	

	智慧住建平台操作员
	姓名
	身份证号码
	手机号码                       

 (用于常德市智慧住建云平台登陆)

	
	
	
	

	存量房房屋交易管理平台操作员
	姓名
	身份证号码
	手机号码                       

 (用于常德市存量房房屋交易管理平台入网)

	
	
	
	

	智慧住建平台操作员
	身份证正面
	身份证反面

	存量房房屋交易管理平台操作员
	身份证正面
	身份证反面

	本机构承诺所提供的资料真实、合法、有效。如因提供虚假资料所产生的一切后果，由本机构承担相应法律责任。

	
	填报人：
填报日期：
	        (公章)
   年   月   日


附件4

授权委托书

委托人： 

法定代表人/负责人姓名： 

受托人：        性别：

身份证号码：

电话号码：

兹委托本机构员工(姓名)      作为本机构代理人，代为办理常德市存量房房屋交易管理平台备案信息录入相关事项，代理人提供、填报的有关资料，以及签署的存量房交易合同网签备案等有关手续，本机构均予承认，并承担相应法律责任。
委托人盖章：

法定代表人/负责人签名：

年  月  日


